WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA I ORGANIZACJI
SPRAWDZIANU/ EGZAMINU GIMNAZJALNEGO W ZESPOLE SZKOL
OGOLNOKSZTALCACYCH WE WELOSZAKOWICACH

ROK SZKOLNY 2010/11

I. WSTEP

1. Wewnatrzszkolna Instrukcja Przygotowania i Organizacji Sprawdzianu/ Egzaminu
Gimnazjalnego w Szkole Podstawowej 1 Gimnazjum we Wiloszakowicach zostata
przygotowana w oparciu o Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie
warunkdéw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw w szkolach publicznych (Dz.U.Nr83 poz. 562

Z pOz. zm.).

2. Tres¢ Wewnatrzszkolnej Instrukcji Przygotowania i Organizacji Sprawdzianu/ Egzaminu

Gimnazjalnego podana zostanie do wiadomosci:

- Radzie Pedagogicznej na miesiac przed probnym sprawdzianem/ egzaminem
gimnazjalnym i na miesiac przed wiasciwym sprawdzianem/ egzaminem gimnazjalnym przez

wylozenie do wgladu w pokoju nauczycielskim,

- Rodzicom uczniéw klas zdajacych sprawdzian/ egzamin na miesiac przed wlasciwym

sprawdzianem/ egzaminem podczas zebran,

- Uczniom, poprzez wychowawcow klas, tydzien przed proébnym sprawdzianem/ egzaminem

1 tydzien przed wlasciwym sprawdzianem/egzaminem,

- Czlonkom SZE poprzez szkolenie prowadzone przez dyrektora szkoty na miesiac przed

wlasciwym sprawdzianem/egzaminem.

3. Tekst Wewnatrzszkolnej Instrukcji Przygotowania i Organizacji Sprawdzianu/ Egzaminu
Gimnazjalnego jest dostgpny w bibliotece szkolnej, pokoju nauczycielskim oraz na stronie

www.zsowlosz.edu.pl

4. W sprawach nie uregulowanych niniejsza Instrukcja obowiazujacymi staja si¢ przepisy
zawarte w Rozporzadzeniu MEN z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkow i

sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i shuchaczy oraz przeprowadzania


http://www.zsowlosz.edu.pl/

sprawdzianow i1 egzamindéw w szkotach publicznych ( Dz.U. Nr 83 poz. 562 z p6z. zm. ) oraz

komunikaty dyrektora CKE i dyrektora OKE.

II. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJNYMI

1. Odbioru i prawidlowego zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych dokonuje dyrektor
szkoty jako przewodniczacy SZE lub upowazniony przez niego zastgpca lub czlonek SZE z

pisemnym upowaznieniem, w obecnosci innego cztonka tego zespohu.

2. Materialy egzaminacyjne przechowywane sa w kasie pancernej, znajdujacej si¢ w

sekretariacie szkoly.

3. Dostgp do kasy pancernej ma dyrektor szkoty jako przewodniczacy SZE i jego zastgpca.

4. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostaja w zamknigciu do czasu przeprowadzenia

sprawdzianu/ odpowiedniej czg$ci egzaminu.

5. Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi nastgpuje w dniu sprawdzianu/
odpowiedniej czgsci egzaminu gimnazjalnego w obecno$ci przewodniczacych ZN oraz

przedstawicieli zdajacych ze wszystkich sal egzaminacyjnych.

6. Bezposrednio po zakonczeniu odpowiedniej czg$ci egzaminu nastgpuje odbiodr prac
od zdajacych, przeliczenie, odnotowanie liczby zestawdéw egzaminacyjnych w protokole
przebiegu sprawdzianu/ egzaminu w danej sali oraz ich spakowanie i opisanie kopert zgodnie

z zaleceniami OKE w Poznaniu.

7. Materialy egzaminacyjne ze wszystkich sal egzaminacyjnych sa przekazywane
przewodniczacemu SZE zgodnie z Procedura zabezpieczania i przekazywania dokumentacji

po sprawdzianie/ egzaminie gimnazjalnym.

8. O sytuacjach szczegdlnych dotyczacych postgpowania z niejawnymi materialami

egzaminacyjnymi nalezy bezzwlocznie poinformowac¢ przewodniczacego SZE.



III. ZASADY OBIEGU INFORMACJI DOTYCZACYCH SPRAWDZIANU/
EGZAMINU GIMNAZJALNEGO.

Informacje ogolne dotyczace zasad organizacji, struktury i formy sprawdzianu/ egzaminu

gimnazjalnego.

1. Rodzice uczniow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢ dostarczaja opini¢ poradni
do 15 pazdziernika. Opinia poradni powinna by¢ wydana nie p6zniej niz do konca wrzesnia
roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ sprawdzian/ egzamin, w przypadku uczniow
przystgpujacych do sprawdzianu - nie wcze$niej niz po ukonczeniu klasy III szkoty
podstawowej, w przypadku ucznidow przystepujacych do egzaminu - nie wczesniej niz po

ukonczeniu szkoty podstawowe;.

2. O odpowiednie dostosowanie formy i warunkdéw egzaminu rodzice/prawni opiekunowie
ucznia wystgpuja pisemnie do dyrektora szkoly w terminie do 15 pazdziernika roku

szkolnego, w ktdrym jest przeprowadzany sprawdzian/ egzamin.

3. Prawo do zwolnienia z odpowiedniej czgsci egzaminu gimnazjalnego maja laureaci
konkursow przedmiotowych o zasiggu wojewodzkim, jezeli uzyskali ten tytut w trakcie nauki

W gimnazjum.

Informacja o wynikach egzaminu gimnazjalnego.

1. Wyniki sprawdzianu/ egzaminu gimnazjalnego, OKE w Poznaniu przekazuje szkole nie

pdzniej niz siedem dni przed zakonczeniem zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

2. Uczen otrzymuje zaswiadczenie o szczegétowych wynikach egzaminu za posrednictwem

szkoty w dniu zakonczenia roku szkolnego.

3. Uczen zwolniony ze sprawdzianu/ odpowiedniej czg$ci egzaminu na podstawie
zaswiadczenia przyznajacego tytut laureata konkursu przedmiotowego otrzymuje

za$wiadczenie o uzyskaniu ze sprawdzianu/ w danej czgsci egzaminu maksymalnego wyniku.

4. Uczen, ktory nie przystapit do sprawdzianu/ egzaminu gimnazjalnego w terminie do 20
sierpnia danego roku i nie zostal z tego obowiazku zwolniony decyzja dyrektora OKE,
powtarza klas¢ szosta SP/ trzecia gimnazjum i przystgpuje do sprawdzianu/ egzaminu

w nastgpnym roku szkolnym.



Informacja o nieprawidlowosciach przebiegu egzaminu gimnazjalnego.

1. Zdajacemu mozna przerwaé sprawdzian/ odpowiednia czg$¢ egzaminu gimnazjalnego
1 uniewazni¢ jego prace w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan

lub zaktdcenia przebiegu sprawdzianu/ egzaminu.

2. Uczef, ktéremu przerwano sprawdzian/ egzamin gimnazjalny, moze przystapi¢
do sprawdzianu/ egzaminu/czg$ci egzaminu, nie pdzniej niz do dnia 20 sierpnia danego roku,
w dodatkowym terminie ustalonym przez dyrektora OKE dla wszystkich uczniow, ktorzy nie
przystapili do egzaminu w terminie wlasciwym albo go przerwali z powodu szczegdlnych

przypadkéw zdrowotnych lub losowych.

3. W przypadku naglego zaklocenia przebiegu danej czgéci egzaminu zdarzeniem
zagrazajacym bezpieczenstwu ucznidw, przewodniczacy SZE podejmuje decyzje
o zawieszeniu lub przerwaniu sprawdzianu/ odpowiedniej czg$ci egzaminu lub calego
egzaminu i powiadamia o tym fakcie, w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policjg, straz

pozarng itp.) oraz dyrektora OKE w Poznaniu.

4. Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba,

podejmuje decyzje o zmianie miejsca i terminu przeprowadzenia danej czg$ci egzaminu.

IV. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU GIMNAZJALNEGO.

Przed rozpoczeciem egzaminu.

1. Za zorganizowanie 1 przebieg sprawdzianu/ egzaminu gimnazjalnego odpowiada

przewodniczacy SZE, ktorym jest dyrektor szkoly.

2. Przewodniczacy SZE, nie p6zniej niz na miesiac przed terminem sprawdzianu/ egzaminu,
ustala sposrod cztonkow SZE zespoty nadzorujace (ZN) przebieg sprawdzianu/ odpowiednie;]

czg$ci egzaminu gimnazjalnego w kazdej sali.

3. Najpdzniej tydzien przed terminem sprawdzianu/ egzaminu, przewodniczacy SZE
lub zastgpca, zapoznaje ucznidéw z informacja dla ucznia przystgpujacego do sprawdzianu/
egzaminu gimnazjalnego 1 odpowiednimi instrukcjami zamieszczonymi na pierwszych

stronach zestawOw egzaminacyjnych oraz zasadami kodowania i wypelniania kart



odpowiedzi. Przypomina o zabraniu legitymacji szkolnej, przyborow do pisania (dtugopis

czarny), przyrzadow geometrycznych oraz o obowiazujacym stroju.

4. Przewodniczacy SZE i ich czlonkowie przygotowuja wyznaczone sale:

- stoliki ustawiaja w sposob uniemozliwiajacy porozumiewanie si¢ uczniow

- umieszczaja na $cianie zegar,

- przygotowuja tablicg lub plansz¢ w celu mozliwosci zapisania godziny rozpoczgcia
1 zakonczenia sprawdzianu/ egzaminu,

- zapewniaja kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia oraz nr PESEL -
zapewniaja zapasowe przybory do pisania,

- usuwaja plansze i tabele dydaktyczne,

- zapewniaja 1 sprawdzaja urzadzenia odtwarzajace ( do czgsci jezykowej)

5. Sprawdzian, egzaminy czg¢$ci humanistycznej, matematyczno — przyrodniczej, jezyka
angielskiego 1 niemieckiego odbywaja si¢ w sali 134 (sala gimnastyczna), a z jgzyka

angielskiego w sali nr 131 (mala salka gimnastyczna), 122 (pracownia plastyczna).
6. Przewodniczacy SZE w wyznaczonym przez siebie czasie (okolo pdl godziny przed
rozpoczgciem egzaminu) w obecnos$ci wszystkich przewodniczacych ZN sprawdza, czy

pakiety z materialami egzaminacyjnymi nie zostaly naruszone.

Przebieg egzaminu.

1. Przed wpuszczeniem ucznidw na salg¢ przewodniczacy przypomina o koniecznosci
pozostawienia telefonow komorkowych i1 innych zbgdnych przedmiotéw poza sala. Telefony
mozna przechowa¢ w sekretariacie szkoly z dolaczona karteczka z imieniem i nazwiskiem

wlasciciela.

2. Uczniowie wpuszczani sa do sali zgodnie z kolejnoscia na liScie. Zajmuja miejsce zgodnie

z wylosowanym numerem fawki.

3. Po zajgciu miejsc przez wszystkich zdajacych przewodniczacy ZN przypomina uczniom:
- 0 konieczno$ci wykonywania polecen cztonkow ZN

- 0 obowiazku samodzielnej pracy.



4. Przewodniczacy ZN, w obecnosci przedstawicieli zdajacych (z wylaczeniem sal, w ktorych
do egzaminu przystepuje jeden zdajacy), odbiera od przewodniczacego SZE (w sekretariacie

szkoty) materialy egzaminacyjne.

5. Po rozdaniu zdajacym zestawow egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostaja
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzj¢ o umozliwieniu
spoéznionemu zdajacemu przystapienia do odpowiedniej czg$ci egzaminu podejmuje

przewodniczacy SZE.

6. Zdajacy sprawdzaja, czy zestawy egzaminacyjne sa kompletne. W razie potrzeby zgtaszaja

braki i usterki przewodniczacemu ZN.

7. Uczniowie zapoznaja si¢ z Instrukcja dla ucznia zamieszczona na pierwszej stronie
zestawu egzaminacyjnego. Uczniow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ piszacych
w wydzielonej sali, o sposobie zaznaczania odpowiedzi w zestawie egzaminacyjnym

informuje przewodniczacy ZN.

8. Czlonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych zwiazane

z kodowaniem i rozumieniem Instrukcji dla ucznia.

9. Po czynno$ciach organizacyjnych przewodniczacy ZN zapisuje w widocznym miejscu na

tablicy czas rozpoczgcia 1 zakofhczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym.

10. Czas trwania sprawdzianu/ kazdej czgéci egzaminu liczy si¢ od momentu zapisania na
tablicy rozpoczgcia pracy i wynosi zgodnie z Rozporzadzeniem 60 minut w przypadku
sprawdzianu, 120 minut w przypadku czg$ci humanistycznej i matematyczno-przyrodnicze;j,
a 90 minut w przypadku czgsci jezykowej. Dla uczniéw z dysfunkcjami czas ten moze by¢
wydhuzony, nie wigcej jednak niz do 90 minut w przypadku sprawdzianu, 180 minut
w przypadku czg$ci humanistycznej i matematyczno-przyrodniczej, a 135 minut w przypadku

czesci jezykowe;.

11. W czasie trwania sprawdzianu/ egzaminu zdajacy nie moga opuszcza¢ sali
egzaminacyjnej. Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ na opuszczenie sali po zapewnieniu

warunkéw wykluczajacych mozliwo§¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami.



12. Jezeli zdajacy ukonczyt pracg przed czasem, zglasza to ZN przez podniesienie reki.
Odbior zestawu od zdajacych musi by¢ tak zorganizowany, by nie zaktoca¢ pracy pozostatym

uczniom.

13. Cztonkowie ZN sprawdzaja w obecnos$ci zdajacych:

- poprawnos$¢ kodowania i wpisania nr PESEL

- kompletno$¢ materiatow

- w przypadku uczniow z dysfunkcjami cztonkowie ZN zaznaczaja wystgpowanie dysleksji

rOZWOJOWe;.

14. Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu i poleca zamknigcie zestawow i
odlozenie ich na prawy brzeg tawki: uczniowie zamykaja zestawy, skladaja arkusze po
swojej prawej stronie stolika — na jego brzegu. Po zakonczeniu egzaminu zdajacy pozostaja

na swoich miejscach, dopoki cztonkowie zespotu nie zezwola na opuszczenie Sali

15. Po zakonczeniu egzaminu czlonkowie ZN porzadkuja, kompletuja i pakuja materiaty

egzaminacyjne w obecnosci dwoch uczniow.
16.  Przewodniczacy @ ZN  przekazuje  zapakowane materialy  egzaminacyjne

przewodniczacemu SZE, ktéry przekazuje je w ustalony sposob do Dyrektora OKE w

Poznaniu.

W niniejszej instrukcji zastosowano nastepujace skroty:

PSZE — przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego
SZE - szkolny zesp6t egzaminacyjny,

ZN - zespol nadzorujacy,

OKE -Okrggowa Komisja Egzaminacyjna,

CKE -Centralna Komisja Egzaminacyjna.



Kalendarium

sprawdzian
PODSTAWA
DATA CZYNNOSCI ORGANIZACYJNE (ROIZ)pRAN‘I)‘];iAZ 30
kwietnia 2007 )
Ostateczny termin wydania opinii przez
do 30 wrzesnia poradnie psychologiczno-pedagogiczne §37.3.1

(opinia wydana po ukonczeniu III klasy
SP).

Termin przedtozenia przez rodzicow
(prawnych opiekunow) dyrektorowi
do 15 pazdziernika  szkoty wniosku o dostosowanie formy §37.4
1 warunkow sprawdzianu wraz
z dokumentacja

Przekazanie do OKE danych dotyczacych
sprawdzianu za posrednictwem serwisu §41.1.1
internetowego OKE.

od 16 pazdziernika do
2 listopada

Ogloszenie przez OKE kalendarza szkolen Decyzja Dyrektora

styczen z zakresu stosowania procedur i instrukcji. OKE
Powotanie zastgpcy przez
do S lutego przewodniczacego SZE. 3402
Szkolenie przez OKE przewodniczacych
luty SZE 1 1ch‘zastqpcow w zakrem? § 404
stosowania procedur i instrukc;ji
egzaminacyjnych.
Powotanie cztonkow szkolnego zespotu
do 5 marca egzaminacyjnego przez przewodniczacego § 41.1.3
SZE.
kwiecien Przeszkolenie szkolnych zespotow Procedu
marzec/kwiecte egzaminacyjnych przez dyrektora szkoty. y
" fovietnia Termin przeprowadzenia sprawdzian y 33.1Komunikat
© przeprowacze praw - Dyrektora CKE
. Przekazqme do OKE l%sty uczniow, ktorzy Decyzja Dyrektora
do 5 maja przystapia do sprawdzianu w terminie OKE
dodatkowym.
Ogloszenie wynikdw sprawdzianu.
dnie z d . Przekazanie do szkot zaswiadczen i1
zgocnie z decyzq raportu z wynikami oraz zamieszczenie § 8 ust. 6
Dyrektora CKE

informacji o wynikach w powiatach 1
wojewodztwach na stronach



7 czerwca

22 czerwca

do 20 sierpnia

wrzesien/pazdziernik

DATA

do 21 wrzesnia

do 30 wrzesnia

do 15 pazdziernika

od 16 pazdziernika do
2 listopada

styczen

do 12 lutego

internetowych OKE.

Termin przeprowadzenia dodatkowego

sprawdzianu. 3473
§ 1 ust. 1a
) o , Rozporzadzenie
Wydanie absolwentom SP zaswiadczen MENS

wraz ze $wiadectwami.

z dn. 18.04.2002 1. ze
zmianami

Przekazanie do szkot i podmiotow
okreslonych ustawa o systemie o$wiaty 11
raportu z analiza wynikow.

Szkolenie dotyczace wykorzystania
wynikdéw sprawdzianu przeprowadzonego
w roku szkolnym 2009/2010 w pracy
dydaktyczno-wychowawczej szkoty.

Egzamin gimnazjalny

CZYNNOSCI ORGANIZACYJNE

Ztozenie w szkole deklaracji przez uczniow:
— ktorzy musza okresli¢ jezyk obcy
nowozytny (dotyczy szkol, w ktérych dwa
jezyki obce sa obowiazkowe).

Ostateczny termin wydania opinii przez
poradnie psychologiczno-pedagogiczne
(najwczes$niej opinia wydana po ukonczeniu
VI klasy SP).

Termin przedtozenia przez rodzicow
(prawnych opiekunéw) dyrektorowi szkoty
wniosku o dostosowanie warunkow i formy
egzaminu gimnazjalnego wraz

z dokumentacja.

Przekazanie do OKE danych dotyczacych
egzaminu gimnazjalnego zapisanych

za posrednictwem serwisu internetowego
OKE.

Ogloszenie przez OKE kalendarza szkolen z
zakresu stosowania procedur.

Powotanie zastgpcy przez przewodniczacego
SZE.

Decyzja Dyrektora
OKE

PODSTAWA
PRAWNA
(Rozp. MEN z 30
kwietnia 2007)

§36.3

§37.3.1

§37.4

§41.1.1

decyzja Dyrektora
OKE

§ 40.2



luty

do 12 marca

marzec/kwiecien

12, 13, 14 kwietnia

do 5 maja

zgodnie z decyzjg

Dyrektora CKE

6,7, 9 czerwca

22 czerwca

do 20 sierpnia

wrzesien/pazdziernik

Szkolenie przez OKE przewodniczacych SZE
1ich zastgpcéw w zakresie stosowania
procedur i instrukcji egzaminacyjnych.

Powotanie cztonkow szkolnego zespotu
egzaminacyjnego przez przewodniczacego
SZE.

Przeszkolenie przez dyrektora szkoly SZE.

Termin przeprowadzenia egzaminu
gimnazjalnego dla mlodziezy i dorostych,
ktérych nauka konczy si¢ w semestrze
wiosennym w kolejnosci GH, GM, GJON.

Przekazanie do OKE listy uczniéw, ktorzy
przystapia do egzaminu gimnazjalnego
w terminie dodatkowym.

Ogloszenie wynikéw egzaminu
gimnazjalnego. Przekazanie do szko6t
zaswiadczen 11 raportu z wynikami oraz
zamieszczenie informacji o wynikach

w powiatach i wojewddztwach na stronach
internetowych OKE.

Termin przeprowadzenia dodatkowego
egzaminu gimnazjalnego dla mlodziezy

1 dorostych, ktorych nauka konczy sig

w semestrze wiosennym w kolejnosci GH,
GM, GJON

Wydanie absolwentom gimnazjum
zaswiadczen wraz ze Swiadectwami.

Przekazanie do szkot i podmiotoéw
okreslonych ustawa o systemie o$wiaty 11
raportu z analiza wynikow.

Szkolenie dotyczace wykorzystania wynikow
egzaminu gimnazjalnego przeprowadzonego
w roku szkolnym 2010/2011 w pracy
dydaktyczno-wychowawczej szkoty.

§ 40.4

§41.1.3

Procedury

§ 33.1
Komunikat
Dyrektora CKE

decyzja Dyrektora
OKE

Rozporzadzenie
MENIS

z dnia 14 marca
2005

§ 8 ust. 6

§47.3.
$49. 1
$146. 314

Rozporzadzenie
MENIS

z dnia 18 kwietnia
2002

($1.1a)

decyzja Dyrektora
OKE

decyzja Dyrektora
OKE
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